Berufsorientierender Zweig
“Wirtschaft und Kommunikation”

In diesem Fach erlernst du den Umgang mit modernen Informations- und
Kommunikationstechniken sowie grundlegende Sachverhalte im Bereich
der kaufmannischen Grundbildung, der Kommunikation und der
Berufsorientierung. Die fachgerechte und rationelle Nutzung des
Computers mit seinen vielfaltigen Einsatzbereichen steht im Mittelpunkt
des Faches Wirtschaft und Kommunikation.

7.Jahrgangsstufe: 2 Wochenstunden
8.Jahrgangsstufe: 4 Wochenstunden
9.Jahrgangsstufe: 4 Wochenstunden

10.Jahrgangsstufe: 3 Wochenstunden

1.Gegenstandsfelder

- Layout/Druckerzeugnisse - Dokumentbearbeitung/-

- Bildbearbeitung gestaltung

- Prasentation - Planen und Organisieren

- Tabellenkalkulation - Schriftliche und mindliche
- EDV-Grundlagen Kommunikation

- Internetanwendungen - Tastschreiben
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Wirtschaft und e Burokaufmann/-frau

Verwaltung e Bankkaufmann/-frau

e Fachangestellte/r fiir Burokommunikation
e Kaufmann/-frau fur Birokommunikation
e Rechtsanwaltsfachangestellte/r

e Kaufmann/-frau im Einzelhandel

e Kaufmann/-frau im GroR- und

Aullenhandel
e Verkauferin
Verkehr, Logistik e Fachkraft fir Lagerlogistik
e Kaufmann/-frau fur Eisenbahn und
StraRenverkehr
e Kaufmann/-frau fur Verkehrsservice
Medien e Maedienkaufmann/-frau
e Mediengestalter/-in
Gesundheit e Maedizinische/r Fachangestellte/r

e Zahnmedizinische/r Fachangestellte/r
e Tiermedizinische/r Fachangestellte/r
e Sport- und Fitnesskaufmann/-frau

e Sportfachmann/-frau

Informationstechnik e Fachinformatiker/-in
e Informatikkaufmann/-frau
e |T-Systemkaufmann/-frau

Sonstige e  Frisdr/-in
e Gartner/-in
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3.Schilermeinungen zu Wirtschaft und Kommunikation...

1. Warum hast du dich fir das Fach Technik entschieden?

- Weil mir 10 Minuten Abschriften gefallen und ich gerne am Computer
arbeite

- Weil man das Arbeiten am Computer immer braucht, fir fast alle
Berufe

- Weil ich gut in Wirtschaft bin und gerne am Computer arbeite

- Weil mich das Arbeiten mit dem PC und der Umgang mit der Hard-
und Software interessiert

- Weil ich Blirokaufmann werden mochte und ich mit dem Fach am
besten auf den Beruf vorbereitet werde

- Damit ich eine gute Bewerbungsmappe erstellen kann

2. Worin siehst du die Vorteile von Wirtschaft und Kommunikation
gegeniiber den anderen boZ-Fiachern?
- Dass ich mehr als die Leute aus Soziales oder Technik tiber den PC
weil
- In der Berufswelt hat man Vorteile, weil viele Unternehmen
Berufskenntnisse voraussetzen
- Man lernt, wie man eine gute Bewerbung schreiben und gestalten
kann
- Man erlernt den Umgang mit Powe
Prasentationen fiir Referate und di

3. Was lernt man in Wirtschaft?
- Den Umgang mit verschiedenen Pr
PowerPoint, Publisher, ...)
- Schnell, blind und sicher mit zehn Fingern zu schreiben
- Wie der PC funktioniert
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4. Welchen Berufswunsch hast du?
- Restaurantfachmann/-frau
- Automobilfachmann/-frau
- Hotelfachmann/-frau
- Kaufmann/-frau fur BiUromanagement
- IT-Systemelektroniker/-in 4

4 Entscheidungshilfen:

Dir gefallt das Fach Wirtschaft und Kommunikation
Du hast SpaR an der Arbeit am Computer
Du beherrschst das 10-Fingertastschreiben

Du hast eine gute Note in Wirtschaft und Kommunikation

v
v
v
v
v' Du interessierst dich dafiir, wie der Computer funktioniert
v" Du méchtest professionelle Bewerbungen erstellen kénnen
v" Wissen wie eine Online-Bewerbung funktioniert

v" Aicher mit Microsoft-Office umgehen kénnen

v

Ansprechende Computerprasentationen erstellen konnen (z.B. flr
Referate)

v" Du mdchtest kniffelige Rechnungen in Excel I6sen
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